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Circolare numero 138

Adempimenti di fine anno Docenti

Prot. n.2022 AI DOCENTI DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO Scuola Primaria e Scuola Secondaria I
Grado Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico All’Ufficio di Segreteria Agli Atti Al sito Web – sezione

Docenti

In considerazione degli adempimenti amministrativi e contabili di fine anno 2023/2024 e di avvio a.s.
2024/2025 si comunica quanto segue:

1. rendicontazione/liquidazione dei compensi accessori del personale docente dell’Istituto per
attività/progetti/incarichi svolti nel corso dell’anno scolastico 2023/2024 (FIS/MOF a.s. 2023/2024):

si invitano le SS.VV. a restituire all’Ufficio di Segreteria i modelli allegati alla presente comunicazione –
debitamente compilati e sottoscritti – entro e non oltre il giorno sabato 22 giugno 2024. La modulistica
relativa alla rendicontazione del FIS/MOF 2023/24 deve essere trasmessa VIA MAIL al seguente indirizzo
istituzionale di posta elettronica: MIIC8DA00N@ISTRUZIONE.IT con oggetto: rendicontazione
attività/progetti/incarichi 23-24, nome e cognome. I moduli da utilizzare per la rendicontazione del FIS/MOF
2023/24 sono i seguenti:

A-Rendicontazione-attivita-incarichi-e-progetti-a.s.-2023-24

B_Relazione_finale_attivita-incarichi-progetti-2023-24

Le rendicontazioni inoltrate oltre i termini e/o prive di indicazioni, incomplete e parzialmente compilate, non
saranno valutate ai fini del pagamento.

2. Programmazione e definizione dei progetti/attività per l’a.s. 2024/2025 in vista dell’aggiornamento
annuale del PTOF. Le schede progetto a.s. 2024-25 dovranno essere trasmesse entro il 24 giugno 2024
mediante il modello scheda progetto valido per a.s. 2024/2025 allegato alla presente, all’indirizzo mail
Dirigente@icstolstoj.edu.it con oggetto: scheda progetto 24-25, SP/SSP°, nome e cognome del responsabile
di progetto.

C-Scheda progetto 24 25

Le schede prive di indicazioni, incomplete e/o parzialmente compilate, non saranno prese in esame.

Riepilogando: • la modulistica relativa al FIS 2023/2024 [allegati a),b)] deve essere inviata all’ufficio di
Segreteria via mail all’indirizzo di posta elettronica MIIC8DA00N@ISTRUZIONE.IT entro il giorno
22/06/2024 con oggetto: rendicontazione attività/progetti/incarichi 23-24, nome e cognome • le schede
presentazione progetti PTOF a.s. 2024/2025 devono essere inoltrate alla Dirigente scolastica all’indirizzo
mail Dirigente@icstolstoj.edu.it entro il giorno 24/06/2024 con oggetto: scheda progetto 24-25, SP/SSP°,
nome e cognome del responsabile di progetto. • tutta la modulistica aggiornata indicata nella presente
comunicazione è disponibile anche sul sito web della Scuola nella sezione modulistica. L’Ufficio contabile
procederà al regolare pagamento dei compensi accessori non appena il Ministero dell’Istruzione assegnerà le
risorse previste per il corrente anno ad ogni singola Scuola. La liquidazione dei compensi avverrà solo in
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presenza delle schede di rendicontazione indicate, come previsto per legge. Pertanto, considerata
l’importanza dell’adempimento, si confida nel puntuale rispetto del termine di scadenza e nella completa
compilazione della modulistica. A disposizione per eventuali chiarimenti.

Il Direttore S.G.A. Dott.ssa Oriana Giunta *
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